Gesucht ab Marz 2025:
1 Studienassistent*in (d/w/m) fiir 14 Std./Woche im StudienServiceCenter Psychologie

Das StudienServiceCenter Psychologie der Universitat Wien sucht ab Marz 2025 eine*n studentische*n
Mitarbeiter*in als Unterstltzung in der Administration.

Arbeitsbeginn: voraussichtlich Marz (nach Vereinbarung)
Dauer der Befristung: bis Ende 2025
Beschaftigungsausmal: 14 Stunden/Woche

Entgelt: Verwendungsgruppe C gemaR § 48 KV — brutto ca. 910 Euro/Monat

Ihre Aufgaben:

e Beratung von Studierenden

e Dokumentenmanagement, Verwaltung von Antrdagen und Formularen ink. Ablage
e Unterstlitzung bei der Anerkennung von Priifungsleistungen

e Recherchetitigkeiten

e Unterstlitzung der Studienprogrammleitung und SSC Leitung

lhr Profil:

hohe Motivation und hohes Engagement

sehr gute organisatorische Fahigkeiten

eigenstandiger, sorgfaltiger und zuverlassiger Arbeitsstil

sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in schriftlicher und miindlicher Kommunikation
e sehr gute MS Office Kenntnisse

e Bereitschaft zur Erlernung einer Datenbank-Software der Universitat Wien

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.

Senden Sie Ihre Unterlagen (CV und kurze Anschreiben oder Motivationsschrieben) bis spatestens
27.01.2025 an: britta.harringer@univie.ac.at
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